Spéidzielnia Mieszkaniowa ,,Ostoja” w Jeleniej G6rze
ul. Wita Stwosza 26/1

ZATRUDNI

na stanowisku administratora osiedia
osobe spetniajgcg nastepujgce warunki:

wyksztalcenie: - technik lub inzynier budownictwa
wymagania: - znajomo$¢ pakietu Microsoft Office — aplikacje Word i Excel
(praca w systemie operacyjnym Windows).

Dodatkowe atuty: - prawo jazdy kat. ,B” oraz wiasny samochéd.

Miejsce wykonywania pracy:

- biuro Administracji Spétdzielni Mieszkaniowej ,Ostoja” przy ulicy Wita Stwosza 6 w Jelenigj
Goérze,

- tereny nieruchomos$ci Spétdzielni, zlokalizowanych w Jeleniej Goérze, Piechowicach
i Szklarskiej Porebie.

Warunki pracy:
- zatrudnienie na podstawie umowy o prace, w petnym wymiarze czasu pracy (1 etat).

Rodzaj pracy:

Praca administratora osiedla polega na:

- sprawowaniu opieki nad nieruchomosciami, w tym nadzér nad ich prawidtowg eksploatacjg
i prowadzenie proceséw remontowych.

- wspotpracowaniu z ustugodawcami i wykonawcami rob6ét remontowych i udziat
w rozliczaniu ich pracy.

- obstudze administracyjnej nieruchomosci i mieszkancéow.

- wykonywanie innych, mieszczacych sie w rodzaju pracy i zgodnych z prawem czynno$ci,
zleconych przez przetozonych.

Prosimy osoby zainteresowane powyzszg oferta pracy w zespole administratoréw, aby
w sekretariacie Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Ostoja” przy ulicy Wita Stwosza 26/1
w Jeleniej Gorze ztozyty swoje CV i list motywacyjny.

Na powyzsze dokumenty oczekujemy do dnia 31 stycznia 2024 roku.

Informujemy, ze w CV nalezy umiesci¢ nastepujgca klauzule:

<Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Spétdzielnie Mieszkaniowg ,Ostoja” moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art.6 ust.1 lit.a)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).”




