
Spółdzielnia Mieszkaniowa ,,Ostoia" w Jeleniej Góu:e
ul. Wita Stwosza 2611

zATRUDNl

na stanowisku administratora osiedla

osobę spełniającą następujące warunki :

wykształcenie:
wymagania:

Dodatkowe atuty:

- technik lub inżynier budownictwa
- znajomość pakietu Microsoft Office apllkacje Word i Excel
(praca w systemie operacyjnym Windows).

- prawo jazdy kat. ,,B" araz własny samochód.

illiejece wykonywania pracy:
- biuro Administracji Spóldzielni Mieszkaniowej ,,O toja" przy ulicy Wita Stwosza 6 w Jeleniej

Górze,
- tereny nieruchomości Spóldzielni, zlokalizowanych w Jeleniej Góze, Piechowicach

i Szklarskiej Porębie. .

llYarunki pracy:
- zatrudnienie na pod tawie umowy o praĘ, w pełnym wymiarze czasu pracy (1 etaQ.

Rodzaj pracy:
Praca administratora osiedla poląa na;
- sprawowaniu opieki nad nieruchomościami, w tym nadzór nad ich prawidłową eksploatacją

i prowadzenie procesów remontowych.
- współpracowaniu z usługodawcami i wykonawcami robót remontowych i udział
w rozliczaniu ich pracy.

- obsłudze administracyjnej nieruchomości i mieszkańów.
- wykonywanie innych, mieszcących się w rodzaju pracy i zgodnych z prawem czynności,
zleconych pzez przełożonych.

Prosimy osoby zainteresowane powyższą ofeĘ pracy w zespo|e administratorów, aby
w sekrctariacie Spółdzielni Mieszkaniowej ,,Ostoja' prry ulicy Wita twosza 26/,t
w Jeleniej Góae zło$y swoje CV i list motywacyjny.

Na powyższe dokumenty oczekujemy do dnla 31 stycznia 2O24loku.

lnformujemy, że w CV należT umieścić następująą klauzulę:

"W|rażam zgodę na pnehltananie pnez SpóMzielnię Mieszkaniową 
"Ostoja" 

moich danych
osobowych dla potneb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ań.6 ust,1 lit.a)
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201il679 z dnia 27 l<wietnia 2016 r.
w sprawie ochrony ońb fizycznych w związku z pzetwananiem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oruz uchylenia dyrckĘwy 95/46Ul/E
(RoDo)."
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